MUZEUM SKLA A BIZUTERIE
V JABLONCI NAD NISOU

KNIHOVNI RAD
Knihovny Muzea skla a bizuterie v Jablonci nad Nisou

§ 1

Poslani knihovny a pravni zakotveni

Knihovna Muzea skla a biZzuterie v Jablonci nad Nisou je v souladu se zfizovaci listinou
muzea vefejné pfistupnou specializovanou knihovnou ve smyslu § 3 zakona ¢&.
257/2001 Sb.

Poslanim knihovny je shromazdovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupfiovat
dokumenty, zejména knihy a dCasopisy, tykajici se sklarské a bizuterni vyroby,
dokumenty dokladajici kulturni a jiné €innosti v regionu a dokumenty potfebné pro
odbornou praci zaméstnancl muzea i odborné verejnosti. VeSkerou svou cinnosti
pfispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury a ke vzdélavani a
vychové ob&and.

Cinnost knihovny se fidi t&mito predpisy:
a) Zakon ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach
b) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb.
c) Zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy
d) Zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském
e) Zakon ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju
f) Smérmici MSB €. 10 ReZim zachazeni se sbirkou, podsbirkou a jednotlivymi
sbirkovymi pfedméty

§2
Knihovni fondy

Knihovni fond ma dvé ¢asti:

a) Historicky fond obsahuje dokumenty sbirkové povahy. Je evidovan jako soucast
sbirky Muzea skla a bizuterie v Jablonci nad Nisou (podsbirka knihy a Casopisy)
v CES a podléha ustanovenim zakona ¢.122/2000 Sb.

b) Zakladni fond obsahuje dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti muzea ve
smyslu § 1, bod 2 tohoto Ffadu. Je doplfiovan podle tématického planu a aktualnich
potfeb muzea. Zapujc€uje se pouze prezentné ke studiu ve studovné.

Ze Zakladniho fondu je mozné formou dlouhodobych vypUljcek vytvaret studijni pFiruéni
knihovny jednotlivych oddéleni muzea.

Pracovnik knihovny je povinen vést Depozitarni knihu dle Depozitarniho rezimu Muzea
skla a bizuterie v Jablonci nad Nisou a Knihu vypdjéek, do niz se zapisuji vSichni
uzivatelé knihovny pfi navstévé badatelny.



§3

Uzivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

Uzivatelem knihovny Muzea skla a bizuterie v Jablonci nad Nisou se stava osoba starsi
15 let zaregistrovanim, na jehoz zakladé se ji vyda prikaz ¢tenare. Osoby mladSi 18 let
mohou byt zaregistrovany pouze s ru€enim zakonného zastupce. Platnost prukazu
¢tenare je omezena na urcitou dobu a je nutné ji ve stanovenych |lhatach prodluzovat. Po
uplynuti doby platnosti prikazu uzivatel ztraci pravo na poskytovani sluzeb knihovny.
Prikaz je nepfenosny a uzivatel zodpovida za jeho zneuziti. Ztratu prikazu je uZzivatel
knihovny povinen neprodlené ohlasit pracovnikim knihovny. Knihovna postupuje pfi
zpracovani osobnich Udajl podle zakona. Poplatky za zavedeni prikazky a pfipadné
sankce za jeji ztratu jsou uvedeny v Ceniku sluzeb, ktery je pfilohou Knihovniho fadu.

Uzivatelé knihovny jsou povinni se fidit Knihovnim fadem, pokyny pracovnik( knihovny a
navstévnim fadem muzea, jsou povinni knihovni fond chranit a nesméji jej poskozovat.
Dale jsou povinni podrobit se stanovenym kontrolnim opatfenim knihovny a muzea.

UzZivatelé knihovny jsou povinni pfed vstupem do studovny odkladat svrchni odév,
aktovky, velké tasky, batohy, vétsi zavazadla, destniky apod. na misté k tomu ur¢eném.
PFi odchodu jsou povinni pfedloZit ke kontrole obsah svych tasek, pfipadné i kapes.

Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v urCenych prostorach - studovné.
Ostatni prostory knihovny nejsou vefejné pfistupné. V prostorach studovny jsou
uzivatelé povinni zachovavat klid, Cistotu a poradek. Neni dovoleno v téchto prostorach
koufit.

UZivatelé maji narok pouze na jedno misté ve studovné. V pfipadé obsazeni mist ve
studovné uzivatelé musi pockat na jejich uvolnéni mimo prostory knihovny.

Ctenafi nesméji vyjimat katalogizaéni listky z katalogC ani na né psat.

Pokud &tenar — uzivatel knihovny nebude dodrzovat ustanoveni Knihovniho fadu, maze
byt doCasné Ci trvale zbaven prav uzivat sluzeb knihovny Muzea skla a biZuterie
v Jablonci nad Nisou.

§4
Vyptjéni sluzby a dalSi sluzby

Knihovna pujc¢uje ze svych fondd knihy a dal$i dokumenty k prezenénimu studiu pouze
do studovny, s vyjimkou vySe uvedenych pfirucnich knihoven jednotlivych oddéleni
muzea.

UZzivatelé knihovny mohou vyuzivat volné pristupné knihy v pfiru¢ni knihovné, vystavené
Casopisy a noviny. Ostatni vypUjéky se mohou realizovat pouze prostfednictvim
pracovnik( knihovny.

Mimo prostory studovny si mohou pUjcit knihy a jiné materialy ze Zakladniho fondu na
sva pracovisté pouze zaméstnanci muzea. Jsou povinni je na pozadani pracovnika
knihovny vratit a umoznit jejich studium dalSim zajemcim. Rovnéz je nesméji pujcovat
dalSim osobam. Ruci za né po celou dobu, po kterou je maji vypljCené. Zapljcky
Z Historického fondu se realizuji dle Depozitarniho fadu.

Pujcovani k vystavnim ucelim z obou fondl knihovny se Fidi Depozitarnim fadem.



10.

Knihovna na pozadani uzivatele zprostfedkuje pUj¢eni dokumentu, ktery neni v jejich
fondech, meziknihovni vypUjéni sluzbou (MVS).

Knihovna zajiStuje MVS pro jiné knihovny podanim informace o tom, kde se pozadovany
dokument nachazi. U pozadavku na MVS tykajici se knihovniho dokumentu ze
Zakladniho fondu mlze na zakladé navrhu pracovnice knihovny feditel muzea povolit
jeho zaslani, za podminky, Ze se doZadujici knihovna pisemné opravnénou osobou
zavaze vzit na dokument plnou odpovédnost a poskytne jej &tenafi pouze formou
prezencni vypuijcky.; tuto sluzbu neposkytuje ze svého Historického fondu.

Knihovna buduje a zpfistupriuje informacni aparat knihovny ve formé ruznych druhu
katalogl a kartoték, v bazi elektronického katalogu. Poskytuje vefejnosti Ustni i pisemné
informace faktografického, bibliografického, referenéniho a knihovnického charakteru.

Knihovna vypracovava na pozadani reSerSe. Cena reSerSe vypracované v normalnim
terminu, tj. do tydne, se sklada ze zakladniho poplatku a poplatku za kazdy vyhledany
titul. Plati se i za vyhledani dokumentu, ve kterém pfedpokladana informace neni.
V pfipadé expresni sluzby je cena reSerSe dvojnasobna. Poplatky viz Cenik praci a
sluzeb.

Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby. Kopie jsou uréeny pouze pro osobni potfebu
objednavatele, ktery je povinen s nimi zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢.
121/2000 Sb. Pracovnik knihovny je opravnén urcit, které materidly mohou byt
z kopirovani vylouceny, napfiklad z ddvodu dalSiho poskozeni, je-li zhotoveni kopie
v rozporu s pravnimi pfedpisy a podobné. Ceny kopii jsou uvedeny v Ceniku praci a
sluzeb.

§5

Pocitacové pracovisté

PocitaCové pracovisté je ur€eno k vyuzivani elektronickych informacénich zdroja (v&etné
CD-ROM) knihovny Muzea skla a biZuterie v Jablonci nad Nisou a k zpfistupnéni volné
dostupnych védeckych dat z internetu.

UzZivateli je zakazano pouzivat na pocitacich v knihovné Muzea skla a bizuterie jiné
programové vybaveni nez to, které je mu v nabidce poskytnuto.

Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv formé& a na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim Gcelim. Neni dovoleno je dale
rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, prodavat nebo jinak vyuzivat, zejména ke komerénim
ucelm.

UzZivatel nese plnou zodpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, za
Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky, vcetné Skod,
zpusobenych jim zanesenymi viry.

Provoz pocitae knihovny Muzea skla a bizuterie midze byt omezen nebo pferusen
z davodu nezbytné technické a softwarové udrzby pocitaCe, pfipadné z jinych zavaznych
davodu.



§6
Poplatky a nahrady

1. Knihovna vybira od uzivatell registracni poplatky za jejich registraci a vyuzivani jejich
sluzeb. Pro opakované navstévniky vystavuje prikazky uzivatele.

2. Poplatky za sluzby knihovny jsou stanoveny v Ceniku praci a sluzeb (viz pfiloha €. 2.1.).
Dale jsou v ném stanoveny poplatky za vystupy z tiskarny.

3. Nahrady za poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty muze byt provedena

témito formami:

a) uvedenim do plvodniho stavu, a to dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve
stejném vydani a vazbé

b) jestlize to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie (pfipadné zaplacenim ceny kopie
a vazby)

c) jestlize nahrada podle pfedchozich bodl neni moznda, mlze se knihovna dohodnout
s uZivatelem na dodani jiného vydani dila, pfipadné zcela jiného dila stejné ceny
nebo pozadovat finanéni nahradu podle ceny dila na trhu v dobé ztraty.

4. Jestlize uZivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostfedky (vypocetni technika,
Cteci zafizeni, atd.) poSkodi tato zafizeni, je povinen uhradit veSkeré naklady, které byly
na opravu této techniky vynalozeny.

5. Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Ing. Milada ValeCkova
feditelka muzea

Zpracovatel: PhDr. Petr Novy
Dne: 1. 1. 2015

Zodpovédnost za aktualizaci: hlavni kurator

Priloha:
Pfiloha €. 2. 1. — Cenik praci a sluzeb knihovny MSB



Priloha €. 2.1 (ke knihovnimu fadu knihovny MSB):

Cenik praci a sluzeb Knihovny Muzea skla a bizuterie v Jablonci nad Nisou

Poplatek za jednorazové vyuziti fondd 20,- K&
Snizeny poplatek (studenti, dichodci) 10,-Ké&
Registracni poplatek ¢tenare 100,- K&
Snizeny poplatek (studenti, dichodci) 50,- K&

o Registracni poplatek opravriuje k vyuzivani fondt na dobu 1 roku.
Od jednorazovych i registracnich poplatki jsou osvobozeni zaméstnanci muzea, ¢lenové
Spoleénosti pratel muzea, drZitelé legitimace ICOM a AMG, Cd¢lenové Asociace
sklarského a keramického prumyslu, Asociace umélct medailéri a Svazu vyrobcu skla a
bizuterie.

Poplatky za kopirovani:*
a) muzejnich materiall

format A4 jednostranny 4,- K¢
format A4 oboustranny 8,- K&
format A3 jednostranny 8,- K&
format A3 oboustranny 12,- K¢

b) ostatnich materiala

format A4 jednostranny 2,- K¢
format A4 oboustranny 4,- K&
format A3 jednostranny 4,- K&
format A3 oboustranny 8,- K&

Poplatky za vystupy z tiskarny:*

cernobily tisk A4 textu jednostranné 2,- K¢

Cernobily tisk A4 textu oboustranné 4,- K&

barevny tisk A4 textu jednostranné 10,- K¢

barevny tisk A4 textu oboustranné 20,- K&

obrazek €ernobily 1ks 10,- K¢

obrazek barevny 1 ks 20,- K&

Poplatek za vypracovani reserse (pausalni poplatek)  100,- K&
dale za kazdou stranu textu 50,- K&
Poplatek za vyuziti internetu do 15 minut zdarma

dale 10,- K¢ za kazdych zapocatych 15 min
*Plati i pro kopirovani a tisk ostatnich muzejnich materialu.
Cenik je platny od 1. 1. 2015

Ing. Milada Valeckova,
feditelka



